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1
Excel शुर ुकरने क ेलिए  प्रथम Desktop क ेTask 

bar क ेउपर वाला Start यह button को क्लिक करन

पडेगा।

सही गलत
A A

2
Excel  म े list क ेशुरुवात म ेहम   bullets  द ेसकते 

है।
सही गलत B B

3
File Management का काम __________ करता 

ह|ै
Compiler Operating System Interpreter Virus B B

4
File menu क ेपास मे ंजो Toolbar होता है, उस े 

……………. कहत ेहै।
Status

Quick Access 
Toolbar

Access Tool B B
5 File मतलब  'Data का संचय' सही गलत A A

6
Files क ेविविध प्रकारो ंको  __________ ऐसेही 

कहत ेहै|
File formats File Archives File Association File Groups A A

7 Files को अलगअलग extensions  होत ेहै| सही गलत A A

8
Flash Drives की ताजा जतन  क्षमता 

_____________ इतनी है|
650 MB To 1 GB 4.7 GB To 17 GB 2 GB To 64 GB 500 GB to 1TB C C

9
Freeze  का Effect निकाल ने क ेलिए View Tab - 
Window Group - Freeze Panes मे ं…………….. 

यह ऑप्शन सिलेक्ट करें।

Status Unfreeze Pane Access Tool
B B

10
Freeze क ेeffect  को remove करण ेके लिए  

_________ को select  करत ेहैं। 
Unfreeze Panes Freeze Panes Both A & B

उपरोक्त एक भी 

नहीं A A
11 Input और Output device एकही काम करत ेह|ै सही गलत B B

12
Integratec Circuits ( I C ) कौनसी पिढी म े

इस्तेमाल किया गया|
पहला दुसरा तिसरा चौथा C C

13 Internal Hard Disk हो ही ............. कहत ेहै।
Magnetic 
Diskette

DVD Fixed Disk Floppy Disk Drive C C
14 Internal और External ऐस ेमेमरी क ेदो प्रकार है| सही गलत A A
15 Internal memory क े____________ प्रकार है| RAM ROM CACHE उपरोक्त सभी D D

16
MSWord 2019 मे ंsort option ____ tab मे ंमिलत

ह ै|
page layout home review mailing B B

17
MSWord 2019 मे ं हम font size यह font button 

पास क े_____ क ेlist  स ेले सकत ेह|ै 
increase font font size enlarge font copy font B B

18
MS-Word 2019मे ं कितन े change case options 

ह|ै  
2 3 4 5 D D

19
MS-Word 2019 मे ंझूम यह ____________ टॅब में

स्थीत रहती है।
View tab Home tab Review tab bar Insert tab A A

20
MS-Word 2019 म ेबनये गय ेfile का extension 

___ यह है।
.dot .docx .dom .txt B B

21
Powerpoint म ेobject, text box, Picture यह 

basic elements ___________ म ेinsert किय 

जात ेहै ।

Master Sheet Slide Pages
C C

22
PowerPoint मे ंOutline view __________ क े

लिए इस्तेमाल करत ेह|ै
Sort the slides

Arrange or adjust 
sequence of 

matter
Type matter to type footnotes

B B

23
PowerPoint मे ंPush यह ______________ का 

effect ह|ै
Image Animation Audio Video B B

24
PowerPoint मे ंReset यह option ______  मे ंहोत

ह|ै
Transition to this 

slide
Slide

Presentation 
Views

Page setup B B

25
PowerPoint मे ंslide orientation 

यह___________ tab मे ंavailable होता है|
Home Design Transition View B B


